
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

PROCEDIMENTO: ADRG 54/2022 
 
 
 
 
 
 

Ajuste direto, em regime geral, para fornecimento de material de escritório, na 
modalidade de fornecimento continuo, para o 1º semestre de 2023 
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Material de escritório – 1º Semestre 2023 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DO PROCEDIMENTO 

Ajuste direto, em regime geral, cumprindo as disposições legais a que se refere a alínea d) do 

n.º1 do artigo 20.º do Código dos Contratos Públicos (CCP), na redação atual, para a aquisição 

de material de escritório (economato), na modalidade de fornecimento continuo, a vigorar para 

o 1º semestre de 2023, de acordo com os requisitos definidos no caderno de encargos. 

 

2. ENTIDADE ADJUDICANTE  

2.1. Nome – Município de Albergaria-a-Velha  

2.2. Endereço – Praça Comendador Ferreira Tavares, 3850-053 Albergaria-a-Velha 

2.3. Telefone – 234 529 300 

2.4. Fax – 234 522 225 
2.5. E-mail – aprovisionamento@cm-albergaria.pt 

2.6. Horário de Funcionamento – de segunda a sexta-feira, das 9 às 12,30 horas e das 14 
às 17,30 horas. 

 

 

3. ÓRGÃO RESPONSÁVEL PELA DECISÃO DE CONTRATAR 

     A decisão de contratar foi tomada por despacho do Senhor Presidente da Câmara 

Municipal, nos termos da alínea a) do n.º1 do artigo 18.º do decreto-Lei n.º197/99, de 8 de 

junho, conjugado com o n.º 1 do artigo 36.º e com o artigo 38.º do CCP. 

 

4. PODER DE REPRESENTAÇÃO 

    São conferidos poderes, para carregamento e assinatura de todos os documentos referentes 

ao presente procedimento, na plataforma eletrónica de contratação pública acinGov com o 

seguinte endereço eletrónico: http://www.acingov.pt, disponibilizada pela empresa ACIN – 

iCloud Solutions, Lda., à Dra. Mafalda Lamarão, Técnica Superior, portadora do Cartão do 

Cidadão n.º 10364320, em representação deste município. 
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5. DISPONIBILIZAÇÃO E ACESSO AO PROCEDIMENTO 

  O presente procedimento será integralmente disponibilizado na plataforma eletrónica de 

contratação pública acinGov. 

 

6. PRAZO E ENTREGA DA PROPOSTA ELECTRÓNICA 

6.1. A data limite de entrega das propostas é o dia 5 de dezembro de 2022, até às 17h00. 

6.2. As propostas, assim como todos os documentos carregados na plataforma eletrónica, 

deverão ser assinados eletronicamente mediante a utilização de certificados de assinatura 

eletrónica qualificada (nos termos do artigo 54.º da Lei n.º 96/2015, de 17 de agosto). Quando 

o certificado não relacione diretamente o assinante com a sua função e poder de assinatura (no 

caso do cartão do cidadão), deve a entidade interessada submeter na plataforma um 

documento eletrónico oficial indicando o poder de representação e assinatura do assinante. 

 

7. DÚVIDAS E ESCLARECIMENTOS 

   7.1. Os esclarecimentos necessários à boa compreensão e interpretação das peças de 

procedimento devem ser solicitados por escrito, através da plataforma eletrónica acinGov. 

   7.2. Os esclarecimentos a que se refere o número anterior serão prestados por escrito, 

através da plataforma eletrónica acinGov, nos termos estipulados no artigo 116.º do CCP. 

 

8. ELEMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA 

8.1. A proposta deverá ser constituída pelos seguintes elementos:  

a) Declaração do concorrente de aceitação do conteúdo do caderno de encargos, 

elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo I; 

b) Proposta com preço total e lista de preços unitários, conforme mapa com a designação 

Anexo III; 

c) Prazo de entrega, após requisição; 

d) Referência a aspetos e factos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes 

e que contribuam para a boa compreensão da proposta. 

 

8.2. À falsidade das declarações é aplicável o disposto no artigo 87.º do CCP. 



 

 

 

9. DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

Devem ser apresentados pelo adjudicatário, no prazo de 5 dias após a receção da respetiva 

notificação, os seguintes documentos: 

a) Declaração emitida conforme modelo constante do anexo II; 

b) Comprovativos de que não se encontra nas situações previstas nas alíneas b), d), e) e 

i) do artigo 55.º do CCP. 

 

10. PRESTAÇÃO DE CAUÇÃO 

  Não é exigível a prestação de caução, dado o preço contratual ser inferior a € 500.000, nos 

termos da alínea a) do n.º2 do artigo 88.º do CCP. 

Paços do Município de Albergaria-a-Velha, 

 

 

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL, 

 

António Loureiro 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO I 

Modelo de Declaração 

[a que se refere a alínea a) do n.º 1 do artigo 57.º ou a subalínea i) da alínea b) do e alínea c) 

do n.º 3 do artigo 256.º-A do CCP, conforme aplicável] 

 

1. … [nome, número de documento de identificação e morada], na qualidade de 

representante legal de (1) … [firma, número de identificação fiscal e sede ou, no caso de 

agrupamento concorrente, firmas, números de identificação fiscal e sedes], tendo tomado inteiro e 

perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo à execução do contrato a celebrar na 

sequência do procedimento de … [designação ou referência ao procedimento em causa] e, se for o 

caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicável ao procedimento, declara, sob 

compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em 

conformidade com o conteúdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara 

aceitar, sem reservas, todas as suas cláusulas. 

2. Declara também que executará o referido contrato nos termos previstos nos seguintes 

documentos, que junta em anexo (3): 

a) … 

b) … 

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar à 

execução do referido contrato, ao disposto na legislação portuguesa aplicável. 

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que não se encontra em nenhuma das situações 

previstas no n.º 1 do artigo 55.º do Código dos Contratos Públicos. 

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestação de falsas declarações implica, 

consoante o caso, a exclusão da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicação que 

eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º 

do Código dos Contratos Públicos, a qual pode determinar a aplicação da sanção acessória de 

privação do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de 

agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de 

 
(1) Aplicável apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas 
(2) No caso de o concorrente ser pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada». 
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaração, nos termos do disposto 

nas alíneas b), c) e d) do n.º 1 e nos n.ºs 2 e 3 do artigo 57º do CCP. 



 

contratos públicos, sem prejuízo da participação à entidade competente para efeitos de 

procedimento criminal. 

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto 

no artigo 81.º do Código dos Contratos Públicos, a apresentar os documentos comprovativos de 

que não se encontra nas situações previstas nas alíneas b), d), e) e h) do n.º 1 do artigo 55.º do 

referido Código. 

7. O declarante tem pleno conhecimento de que a não apresentação dos documentos 

solicitados nos termos do número anterior, por motivo que lhe seja imputável, determina a 

caducidade da adjudicação que eventualmente recaía sobre a proposta apresentada e constitui 

contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do Código dos Contratos Públicos, a qual 

pode determinar a aplicação da sanção acessória de privação do direito de participar, como 

candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em 

qualquer procedimento adotado para a formação de contratos públicos, sem prejuízo da 

participação à entidade competente para efeitos de procedimento criminal. 

 

…(local), … (data),  

 

… Assinatura 

(4)___________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(4)  Nos termos do disposto nos nºs 4 e 5 do artigo 57º do CCP.  



 

ANEXO II 

Modelo de declaração 

[a que se refere a alínea a) do n.º 1 do artigo 81.º] 

 

1. ……... (nome, número de documento de identificação e morada), na qualidade de representante 

legal de (1)... (firma, número de identificação fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, 

firmas, números de identificação fiscal e sedes), adjudicatário(a) no procedimento de … (designação 

ou referência ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua 

representada(2) não se encontra  em nenhuma das situações previstas no n.º 1 do artigo 55.º do 

Código dos Contratos Públicos. 

2. O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereço do sítio da Internet onde podem ser 

consultados(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) não se encontra nas 

situações previstas nas alíneas b), d), e) e h) do artigo 55.º do Código dos Contratos Públicos. 

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestação de falsas declarações implica a 

caducidade da adjudicação e constitui contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do 

Código dos Contratos Públicos, a qual pode determinar a aplicação da sanção acessória de privação 

do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento 

candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de contratos públicos, 

sem prejuízo da participação à entidade competente para efeitos de procedimento criminal. 

…(local), … (data) 

 

Assinatura (s) 

(5)__________________________________________________________ 

 

 

 
(1) Aplicável apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas 
(2) No caso de o concorrente ser pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada». 
(3) Acrescentar as informações necessárias à consulta, se for o caso. 
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada». 
(5)  Nos termos do disposto nos nºs 4 e 5 do artigo 57º do CCP.  



 

ANEXO III 

Proposta de preço para fornecimento de material de escritório, na modalidade de 

fornecimento continuo, para o 1º semestre de 2023 

Pos. 

Consumíveis de material de escritório  

DESIGNAÇÃO un Quant 
Valor sem iva 

P. Unit Total 

1 Resma de papel branco A4 80 gr (Resma) un 1 225     

2 Resma de papel branco A3 80 gr (Resma) un 70     

3 Resma de papel branco A4 160 gr (Resma) un 10     

4 Resma de papel branco A3 160 gr (Resma) un 3     

5 Acetatos transparentes  emb. 100     

6 Agrafador rapid 51 21/4 un 2     

7 Agrafador para agrafos n.º 10 un 13     

8 Agrafador para agrafos n.º 24 un 5     

9 Agrafes para agrafador 21/4  Cx 5     

10 Agrafes nº 25 Cx1000 Cx 25     

11 Agrafes nº 10 Cx100 Cx 60     

12 Agrafes nº 24/6 Cx100 Cx 58     

13 Desagrafadores un 5     

14 Argola espira arame duplo 6mm cor cinza emb. 1     

15 Argola espira arame duplo 8mm cor cinza emb. 1     

16 Argola espira arame duplo 10mm cor cinza emb. 1     

17 Argola espira arame duplo 12mm cor cinza emb. 1     

18 Argola espiral arame 16mm cor cinza emb. 1     

19 Pioneses Cx 100 cx 27     

20 Alfinetes de sinalização cabeça plástico redonda branca  cx 1     

21 Apagador quadro branco "Legamaster-Board eraser" un 5     

22 Apagador quadro giz un 5     



 

23 Borracha branca para lápis un 16     

24 Borracha preta un 25     

25 Borracha lápis/tinta un 10     

26 Bloco de notas adesivas post-it 100fls 75x75 un 148     

27 Bloco de notas adesivas post-it 100fls 38x51 un 35     

28 Bolsas catálogo micas A4 c/100 emb 14     

29 Bolsas plastificar A3 (100 unid) emb. 2     

30 Bolsas plastificar A4 (100 unid) emb. 2     

31 Calculadora de secretária com rolo un 1     

32 Caderno pautado com argolas A4 un 4     

33 Caderno pautado com argolas A5 un 15     

34 Caixa de arquivo para 3 pastas un 5     

35 Caixas de arquivo A4 cartão desmontadas un 15     

36 Pasta arquivo c/caixa L80 marmoreado 310x280x80 un 10     

37 Pasta arquivo s/caixa L80 marmoreado 310x280x80 un 125     

38 Pasta arquivo s/caixa L80 marmoreado 310x280x45 un 25     

39 Caixas de arquivo tipo françês L=10cm un 14     

40 Caixas de arquivo tipo françês L=15cm un 30     

41 Capas cartolina verde c/ janela un 50     

42 Pasta A4 cartolina kraft com aba + ferragem simples un 125     

43 Cartucho de tinta Rotring preto c/6 unidades emb 1     

44 Clips nº 2 cx. cx 10     

45 Clips nº 4 cx. cx 63     

46 Clips nº 10 cx. cx 13     

47 Cola "super cola 3" un 1     

48 Cola de contacto un 1     

49 Cola universal 35 ml un 70     



 

50 Cola em stick 21 gr un 43     

51 Corretor em fita un 25     

52 Caneta corretora un 35     

53 
Cartolinas cores fortes 180gx50x65 (verm,az,amar, ver, pr, br,lar, 
rosa, cast.) 5 un/cor 

un 25     

54 Suporte de fita adesiva para secretaria un 3     

55 Elásticos nº 33 25gr un 2     

56 Elásticos nº 20 un 16     

57 Elásticos N.º 91 (saco 1 kg) un 1     

58 Elásticos N.º 34 (saco 1 kg) un 1     

59 Envelopes brancos 110 x 220 c/janela cx. 500  cx 3     

60 Envelopes brancos 110 x 220 s/janela cx. 500  cx 3     

61 Envelopes Kraft  A4 229x324 mm cx. 250 cx 1     

62 Envelopes saco 250x353 sem fole Cx 2     

63 Envelopes saco Kraft c/fole  dos 3 lados 25x35x3mm un 25     

64 Envelopes saco 250x353 com fole 4 cm un 600     

65 Esferográficas verde  (traço 1,0mm médio) un 25     

66 Esferográficas vermelha  (traço 1,0mm médio) un 50     

67 Esferográficas azul  (traço 1,0mm médio) un 150     

68 Esferográficas preta  (traço 1,0mm médio) un 88     

69 Esferográficas verde  (traço 0,5mm fino) un 13     

70 Esferográficas vermelha (traço 0,5mm fino) un 19     

71 Esferográficas azul (traço 0,5mm fino) un 53     

72 Esferográficas preta (traço 0,5mm fino) un 31     

73 Etiqueta 16x22 (embalagem) cx 1     

74 Etiqueta 22x32 (embalagem) cx 1     

75 Etiqueta autocolante A4 (cx 100)  cx 3     

76 Fita corretora máquina de escrever un 2     



 

77 Fita para máquina de escrever un 2     

78 Rolo de papel para máquina de calcular 57x80x11 branco un 40     

79 Rolo de papel térmico 80x60x11 un 50     

80 Rolo de papel térmico 57x45x11 un 25     

81 Rolo de papel térmico 80x70x11 un 25     

82 Fio norte nº 6 un 3     

83 Fita adesiva 50x66 transparente (larga) un 14     

84 Fita adesiva 50x66 castanha (larga) un 5     

85 Fita adesiva 19mmx66mt un 45     

86 Fita adesiva dupla face 5MX19MM un 10     

87 Fita adesiva dupla face 5MX50MM un 5     

88 Fita adesiva dupla face esponjosa 5MX19MM un 1     

89 Fita cola papel 25MM x 5M un 1     

90 Furador fegol 968   9     

91 Giz cor cx. 100 cx. 5     

92 Giz branco cx. 100 cx. 10     

93 Indices aderentes Post-It  22x43 cores diversas un 33     

94 Lápis de carvão n.º 2/HB un 58     

95 Apara Lápis (afia) un 8     

96 Marcador/caneta de acetato preto (várias cores) un 9     

97 Marcador Fluorescente amarelo un 24     

98 Marcador Fluorescente azul un 18     

99 Marcador Fluorescente verde un 18     

100 Marcador Fluorescente Laranja un 12     

101 Marcador preto bico grosso un 1     

102 Marcador quadro branco cx.12 azul un 195     

103 Marcador quadro branco cx.12 preto un 195     



 

104 Marcador quadro branco cx.12 verde un 105     

105 Marcador quadro branco cx.12 vermelho un 105     

106 Massa adesivel romovivel  un 1     

107 Mola para papeis 19 mm cx. Cx 1     

108 Mola para papeis 30 mm cx. Cx 1     

109 Mola para papeis 41mm cx. cx. 3     

110 Mola para papeis 51mm cx 9     

111 Mola para papeis 25mm cx 25     

112 Papel químico preto (cx.) cx. 1     

113 Papel  cavalinho A4 resma un 1     

114 Papel autoculante transparente 10 mt x 45 cm  un 5     

115 Papel para apagador Eraser tissus for board eraser TZ4 cx. cx. 1     

116 Papel para certificados A4 "Mi-teintes Azul pastel cx. 100 cx. 1     

117 Papel para certificados A4 "Mi-teintes flor liz cx. 100 cx. 1     

118 Pilha alcalina AA (emb 4un) emb. 14     

119 Pilha alcalina AAA (emb 4un) emb. 14     

120 Pilhas 9V un 5     

121 Placa K-Line branca 3mm A3 un 10     

122 Placa K-Line branca 3mm A4 un 10     

123 Rolo papel normal 55 x70 mm un 10     

124 Rolo de papel opaco p/ plotter (0,914x50mts) Canson   15     

125 Recarga de apagador de quadro branco JFL un 75     

126 Recarga de apagador de quadro branco Dahle un 50     

127 Recarga de marcador quadro branco Fegol WB100 vermelho un 42     

128 Recarga de marcador quadro branco Fegol WB100 verde un 42     

129 Recarga de marcador quadro branco Fegol WB100 preto un 92     

130 Recarga de marcador quadro branco Fegol WB100 azul un 92     



 

131 Régua plástica 50 cm un 3     

132 Separadores de 10 posições Conj. 40     

133 Separadores de 18 posições Conj. 25     

134 Separador cartolinaA4 c/furo 180g (12) posições un 109     

135 Separador cartolinaA4 c/furo 180g (24) posições un 56     

136 Separador cartolinaA4 c/furo 180g (31) posições un 3     

137 Separador cartolinaA4 c/furo 180g (6) posições un 6     

138 Separadores de A a Z Conj. 5     

139 Tesoura 20 cm un 23     

140 X-ato 25 mm un 8     

Total sem IVA 0,00 € 
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